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CONTRACTUELS : PROCEDURE DE RECRUTEMENT ET
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Références

Loi n°2019-828 du 6 aodit 2019 de transformation de la fonction publique (JO du 07/08/2019)

Décret n°2019-1414 du 19 décembre 2019 relatif & la procédure de recrutement pour pourvoir les emplois permanents de la fonction
publique ouverts aux agents contractuels (JO du 21/12/2019)

Pris pour I'application de I'article 15 de la loi n°2019-828 du 6 aolt 2019, le décret n°2019-1414
du 19 décembre 2019 a pour objet de fixer les principes généraux et les modalités de
la procédure de recrutement applicables aux personnes n'ayant pas la qualité de fonctionnaire
qui sont candidates sur un emploi permanent au sein de la fonction publique ouvert aux agents
contractuels pour les trois versants.

Pour chacun des versants, il prévoit un socle commun et minimal de la procédure de
recrutement ainsi que des dispositions particuliéres visant a moduler la procédure en fonction
de la nature de I'emploi, de la durée du contrat et, pour la fonction publique territoriale, de la
taille de la collectivité.

Les dispositions de ce décret s'appliquent aux procédures de recrutement dont I'avis de
vacance est publié a compter du 1% janvier 2020.

I. DISPOSITIONS COMMUNES AUX 3 VERSANTS DE LA FONCTION PUBLIQUE

Les modalités de la procédure de recrutement doivent étre mises en ceuvre par |'autorité
compétente dans des conditions identiques pour I'ensemble des candidats & un méme emploi
permanent de la fonction publique.

Par ailleurs, I'appréciation portée par I'autorité compétente sur chaque candidature regue doit
étre fondée sur les compétences, les aptitudes, les qualifications et I'expérience
professionnelles, le potentiel du candidat et sa capacité & exercer les missions dévolues 2
I'emploi permanent a pourvoir. Cependant, I'autorité compétente peut prévoir des modalités
complémentaires a la procédure de recrutement qu'elle organise pour l'accés aux emplois
permanents qu'elle décide de pourvoir, notamment pour éclairer son appréciation.




1. Obligation de publicité

L'autorité compétente doit procéder a la publication, par tout moyen approprié, des modalités de la
procédure de recrutement applicable aux emplois permanents susceptibles d'étre occupés par des
agents contractuels qu'elle décide de pourvoir.

Elle doit assurer la publication de I'avis de vacance de I'emploi permanent a pourvoir sur I'espace
numérique commun aux trois fonctions publiques (www.place-emploi-public.gouv.fr) dans les
conditions prévues par le décret n° 2018-1351 du 28 décembre 2018. Lorsqu'il n'est pas prévu
d'obligation de publication sur cet espace numérique commun (contrats d'une durée inférieure a 1
an), elle doit assurer la publication de I'avis de vacance ou de création sur son site internet ou, a
défaut, par tout moyen assurant une publicité suffisante.

Le Site Emploi Territorial www.emploi-territorial.fr (accessible via I'espace employeurs sur le site du
CDG) vous permet de répondre & ces exigences réglementaires en faisant le lien directement avec
l'espace numeérique commun pour toute offre d'emploi déposée en ligne.

2. Fiche de poste obligatoire

L'avis de vacance de |I'emploi doit étre accompagné d'une fiche de poste qui précise notamment :
- les missions du poste,
- les qualifications requises pour I'exercice des fonctions,
- les compétences attendues,
- les conditions d'exercice
- et, le cas échéant, les sujétions particuliéres attachées a ce poste.

Elle doit également mentionner le ou les fondements juridiques qui permettent d'ouvrir cet emploi
permanent au recrutement d'un agent contractuel. Elle doit, aussi, indiquer la liste des pieces
requises pour déposer sa candidature et la date limite de dép6t des candidatures.

Les candidatures doivent étre adressées a I'autorité mentionnée dans I'avis de vacance de I'emploi
permanent a pourvoir dans la limite d'un délai qui, sauf urgence, ne peut étre inférieur 2 un mois a
compter de la date de publication de cet avis.

Le Site Emploi Territorial www.emploi-territorial.fr (accessible via 'espace employeurs sur le site du
CDG) vous permet de répondre & ces exigences réglementaires.

L'autorité compétente doit, en outre, accuser réception de chaque candidature.

3. Sélection des candidatures

L'autorité de recrutement doit vérifier larecevabilit¢é de chaque candidature au regard des
dispositions législatives et réglementaires régissant l'acces a I'emploi permanent a pourvoir et son
occupation.

Elle peut, le cas échéant, écarter toute candidature qui, de maniére manifeste, ne correspond pas au
profil recherché pour I'emploi permanent a pourvoir, au regard notamment de la formation suivie et
de I'expérience professionnelle acquise.




4. Les entretiens de recrutement

Les candidats présélectionnés a I'issue des vérifications opérées, sont convoqués a un ou plusieurs
entretiens de recrutement.

lls sont conduits par une ou plusieurs personnes relevant de l'autorité hiérarchique auprés de
laquelle est placé I'emploi permanent a pourvoir et sont organisés dans des conditions adaptées a la
nature de cet emploi et aux responsabilités qu'il implique.

Toutefois, dans les fonctions publiques territoriale et hospitaliére, lorsque le recrutement est
organisé pour remplacer un fonctionnaire ou un contractuel momentanément indisponible par un
contrat d'une durée inférieure ou égale a six mois, I'autorité de recrutement n'est pas tenue de
procéder a des entretiens de recrutement.

5. Information sur les obligations déontologiques des agents publics

Lors de ces entretiens, une information relative aux obligations déontologiques prévues aux articles
25 (obligation de neutralité, respect du principe de laicité), 25 septies (interdiction de principe du
cumul d'emplois et d'activités) et 25 octies (conditions d'arrivée du secteur privé vers
I'administration et inversement) de laloi du 13 juillet 1983 précitée et aux manquements
sanctionnés par les articles 432-12 et 432-13 du code pénal (prise illégale d'intéréts) doit étre
fournie aux candidats présélectionnés n'ayant pas la qualité de fonctionnaire.

6. Compte rendu sur chaque candidat présélectionné et choix final

A l'issue du ou des entretiens de recrutement, un document précisant les appréciations portées sur
chaque candidat présélectionné au regard de ses compétences, aptitudes, qualifications et
expériences professionnelles, potentiel et capacité a exercer les missions dévolues a I'emploi a
pourvoir doit étre rempli par la ou les personnes ayant conduit le ou les entretiens.

Ce document doit étre transmis a |'autorité de recrutement.
Celle-ci décide de la suite donnée a la procédure de recrutement.

Elle doit ensuite informer, par tout moyen approprié, les candidats non retenus de la décision de rejet
de leur candidature.

Il. LES CAS DE RECOURS AUX CONTRACTUELS
DU DECRET DU 19 DECEMBRE 2019 AU SEIN DE LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE

Les cas de recours aux agents contractuels sont les suivants :

- en vue de pourvoir les remplacements de fonctionnaires ou contractuels occupant les
emplois permanents de la fonction publique territoriale, momentanément indisponibles (en
raison de fonctionnaires ou d'agents contractuels autorisés a exercer leurs fonctions a
temps partiel ou indisponibles en raison d'un détachement de courte durée, d'une
disponibilité de courte durée prononcée d'office, de droit ou sur demande pour raisons
familiales, d'un détachement pour I'accomplissement d'un stage ou d'une période de
scolarité préalable a la titularisation dans un corps ou un cadre d'emplois de fonctionnaires
ou pour suivre un cycle de préparation a un concours donnant accés a un corps ou un cadre
d'emplois, d'un congé régulierement octroyé pour raison de maternité, d'adoption ou de
santé, ou de tout autre congé régulierement octroyé en application des dispositions
réglementaires applicables aux agents contractuels de la fonction publique territoriale) ;




pour les besoins de continuité du service, afin de recruter des agents contractuels pour faire
face a une vacance temporaire d'emploi dans I'attente du recrutement d'un fonctionnaire ;

lorsqu’il n'existe pas de cadre d'emplois de fonctionnaires susceptibles d'assurer les
fonctions correspondantes ;

lorsque les besoins des services ou la nature des fonctions le justifient et sous réserve
qu'aucun fonctionnaire n'ait pu étre recruté dans les conditions prévues par la loi ;

pour les communes de moins de 1 000 habitants et les groupements de communes
regroupant moins de 15 000 habitants, pour tous les emplois ;

pour les communes nouvelles issues de la fusion de communes de moins de 1 000 habitants,
pendant une période de trois années suivant leur création, prolongée, le cas échéant,
jusqu'au premier renouvellement de leur conseil municipal suivant cette méme création, pour
tous les emplois ;

pour les autres collectivités territoriales ou établissements, pour tous les emplois a temps
non complet lorsque la quotité de temps de travail est inférieure a 50 % ;

pour les emplois des communes de moins de 2 000 habitants et des groupements de
communes de moins de 10 000 habitants dont la création ou la suppression dépend de la
décision d'une autorité qui s'impose a la collectivité ou a I'établissement en matiere de
création, de changement de périmétre ou de suppression d'un service public.

Ill. RECAPITULATIF DES CAS DE RECOURS AUX CONTRACTUELS AU SEIN DE LA
ONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE

Les projets de contrats issus des nouvelles dispositions réglementaires qui vous sont transmis

ont été adapteés et intégrent les modifications détaillées dans les tableaux ci-apreés.
(issus du CDG59 et mis & jour le 23 décembre 2019)
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