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AGENT DE SERVICES A LA PERSONNE 

AGENT TECHNIQUE POLYVALENT 

AGENT ADMINISTRATIF POLYVALENT 

 

 

 

 

 

Rendez-vous sur www.cnfpt.fr 
 

> Se former 
> Former vos agents 
> Développer les compétences de vos agents 

 

Découvrez les 

itinéraires métier 

Territoires de 

Champagne-Ardenne 
 

QUAND LES TALENTS 

GRANDISSENT,  

LES COLLECTIVITES 

PROGRESSENT 

 

http://www.cnfpt.fr/
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AGENT DE SERVICES À LA PERSONNE 
 

LE MÉTIER D'AIDE À DOMICILE : LE CONTEXTE D'INTERVENTION, LE RÔLE ET LES MISSIONS 3 jours (2+1) 

LES SOINS D'HYGIÈNE ET DE BIEN-ÊTRE AUPRÈS DES PERSONNES EN PERTE D'AUTONOMIE 2 jours 

ALIMENTATION DE LA PERSONNE ÂGÉE 2 jours 

L'ACCOMPAGNEMENT DE FIN DE VIE 3 jours 

 

DE LA CONNAISSANCE À L'ACCOMPAGNEMENT DE L'ENFANT DE 0 À 3 ANS 3 jours (2+1) 

LA SENSIBILISATION AUX GESTES QUI SAUVENT EN PETITE ENFANCE 2 jours 

L’EXERCICE D'UNE AUTORITÉ BIENVEILLANTE AUPRÈS DES ENFANTS DE 3 À 12 ANS 3 jours (2+1) 

L'AIDE PÉDAGOGIQUE À L'ENSEIGNANT.E À L'ÉCOLE MATERNELLE 2 jours 

L'ACCOMPAGNEMENT ÉDUCATIF PENDANT LA PAUSE MÉRIDIENNE 3 jours (2+1) 

CRÉATION D'ACTIVITÉS LUDIQUES À PARTIR DE MATÉRIAUX NATURELS ET RECYCLÉS (+ 3 ANS) 3 jours 

 

AGENT TECHNIQUE POLYVALENT 
 

REALISATION DE PETITS TRAVAUX DE MAINTENANCE SUR LES BATIMENTS ET EQUIPEMENTS DES 

COLLECTIVITES 3 jours 

TECHNIQUES MANUELLES DE NETTOYAGE DES LOCAUX ET GESTES, POSTURES DE TRAVAIL 2 jours 

L’ENTRETIEN DES ESPACES VERTS ET DES ABORDS ROUTIERS 3 jours 

ENTRETIEN DU MATERIEL POUR LES ESPACES VERTS 3 jours 

ENTRETIEN PREVENTIF DES ENGINS ET DES MATERIELS D’EXPLOITATION 2 jours 

LA SECURITE EN ESPACES VERTS 2 jours 

AUTORISATION D'INTERVENTION A PROXIMITE DES RESEAUX (AIPR) : PREPARATION AU QCM POUR 

LES OPERATEURS 1 jour 

AUTORISATION D'INTERVENTION A PROXIMITE DES RESEAUX (AIPR) : PREPARATION AU QCM POUR 

LES CONCEPTEURS ET ENCADRANTS 2 jours 

REGLES DE SECURITE, DE SIGNALISATION ET DE PROTECTION D’UN CHANTIER DE VOIRIE 2 jours 

LE BON USAGE DES EQUIPEMENTS DE PROTECTION INDIVIDUELLE 1 jour 

HABILITATION ELECTRIQUE BS BE MANŒUVRE - POUR LES PERSONNELS NON ELECTRICIENS – 

FORMATION INITIALE 2 jours 

PREVENTION DES RISQUES LIES A L’ACTIVITE PHYSIQUE (PRAP) 2 jours 

SAUVETEUR SECOURISTE DU TRAVAIL (SST) 2 jours 
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AGENT ADMINISTRATIF POLYVALENT 
 

LES POUVOIRS DE POLICE DU MAIRE 2 jours 

LES MARCHES EN PROCEDURE ADAPTEE 2 jours (1+1) 

LES FONDAMENTAUX DE L’ETAT CIVIL 2 jours 

ELABORATION ET EXECUTION DU BUDGET D’UNE COMMUNE DE – 3500 HABITANTS 3 jours (2+1) 

LES FONDAMENTAUX DE LA GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 4 jours (2 en présentiel + 2 à distance) 

LA GESTION DE LA REMUNERATION 2 jours 

LA GESTION DES CIMETIERES 1 jour 

L’ACCUEIL ET L’ORIENTATION DU PUBLIC 2 jours 

APPROCHE GENERALE DES MARCHES PUBLICS 2 jours 

PERFECTIONNEMENT WORD 2 jours 

PERFECTIONNEMENT EXCEL 2 jours 

 

 

LES STAGES TRANSVERSAUX AUX 3 MÉTIERS 
 

FONDAMENTAUX WORD ET EXCEL 2 jours 

INITIATION A L’OUTIL INFORMATIQUE 2 jours 

LE STRESS AU TRAVAIL : LE GERER POUR SE SENTIR MIEUX 2 jours 
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AGENT DE SERVICES À LA PERSONNE 
 

Code stage Intitulé de la formation 
Nombre de 

jours 
Dates Lieu 

SXK0V052 

Le métier d'aide à domicile : le 

contexte d'intervention, le rôle et les 

missions 

3 
(2jours+1 jour) 

nov-19 Chaumont 

SXK11075 
Les soins d'hygiène et de bien-être 
auprès des personnes en perte 
d'autonomie 

2 10-11/09/19 Chaumont 

B1A36003 Alimentation de la personne âgée 2 20-21/01/20 Chaumont 

SXK36188 L'accompagnement de fin de vie 3 16-18/03/19 Chaumont 

SXK2S111 
De la connaissance à 
l'accompagnement de l'enfant de 0 à 3 
ans 

3 08-09/01 + 15/01/20 Chaumont 

SXK4Y049 
La sensibilisation aux gestes qui 
sauvent en petite enfance 

2 03-04/02/20 Chaumont 

SXK2J331 
L'exercice d'une autorité bienveillante 
auprès des enfants de 3 à 12 ans 

3 
(2jours+1 jour) 

17-18/10 + 26/11/19  Chaumont 

SXK2G089 
L'aide pédagogique à l'enseignant(e) à 
l'école maternelle 

2 16-17/01/20  Chaumont 

SXK2K344 
L'accompagnement éducatif pendant 
la pause méridienne 

3 
(2jours+1 jour) 

12-13/09 + 07/10/19  Saint-Dizier 

C2CLU003 
Création d'activités ludiques à partir 
de matériaux naturels et recyclés 

3 
(2jours+1 jour) 

12-13/03 + 16/04/20 Chaumont 

FWEPF003 Fondamentaux Word et Excel 2 08-09/10/19 Chaumont 

ININF018 Initiation à l’outil informatique 2 23-24/09/19 Chaumont 

T2H2W004 
Le stress au travail : le gérer pour se 
sentir mieux 

2 25-26/11/19 Chaumont 

 

 

 

 

  

En Haute-Marne 
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AGENT TECHNIQUE POLYVALENT 
 

Code stage Intitulé de la formation 
Nombre de 

jours 
Dates Lieu 

RPTM1009 
Réalisation de petits travaux de 
maintenance sur les bâtiments et 
équipements des collectivités 

3 
½ jour par activité 

métier 

16-18/12/19 Saint-Dizier 

E3C0I018 
Techniques manuelles de nettoyage 
des locaux et gestes, postures de 
travail 

2 04-05/11/19 Langres 

EEVAR003 
L’entretien des espaces verts et des 
abords routiers 

3 
(2jours+1 jour) 

juil-19 Chaumont 

SXK4C104 
Entretien du matériel pour les espaces 
verts 

3 
(2jours+1 jour) 

10-12/09/19 Saint-Dizier 

SX2QH136 
Entretien préventif des engins et des 
matériels d’exploitation 

2 23-24/01/20 Chaumont 

SECEV008 La sécurité en espaces verts 2 03-04/10/19 Langres 

AIPRO029 

Autorisation d'intervention à 
proximité des réseaux (AIPR) : 
préparation au QCM pour les 
OPERATEURS 

1 07/06/19  Chaumont 

AIPRE017 

Autorisation d'intervention à 
proximité des réseaux (AIPR) : 
préparation au QCM pour les 
CONCEPTEURS et ENCADRANTS 

2 20-21/06/19 Chaumont 

SIGVO003 
Règles de sécurité, de signalisation et 
de protection d’un chantier de voirie 

2 mars-20 Chaumont 

PFEPI003 
Le bon usage des équipements de 
protection individuelle 

1 18/11/19 Chaumont 

OL4FK164 
Habilitation électrique BS BE 
Manœuvre - Pour les personnels non 
électriciens – Formation initiale 

2 24-25/06/19 
Saint-Dizier (si 

salle) 

SX6089KD 
Prévention des risques liés à l’activité 
physique (PRAP) 

2 23-24/01/20 Chaumont 

FWEPF003 Fondamentaux Word et Excel 2 08-09/10/19 Chaumont 

ININF018 Initiation à l’outil informatique 2 23-24/09/19 Chaumont 

T2H2W004 
Le stress au travail : le gérer pour se 
sentir mieux 

2 25-26/11/19 Chaumont 

SSTCA078 Sauveteur secouriste du travail (SST) 2 21-22/11/19 Chaumont 

 

En Haute-Marne 
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AGENT ADMINISTRATIF POLYVALENT 
 

Code stage Intitulé de la formation 
Nombre de 

jours 
Dates Lieu 

A2C0C002 
La rédaction des actes et délibérations 
relatifs à la gestion de la commune  

2 30-31/10/19 Chaumont 

SXK4J049 Les marchés en procédure adaptée    

2 
(1jour 

présentiel+1jour 
distance) 

30/09/2019 Chaumont 

C1A2G004 Les fondamentaux de l’Etat Civil     2 17-18/10/19 Chaumont 

SXK3S079 
Elaboration et exécution du budget 
d’une commune de – 3500 habitants    

3 
(2jours+1 jour) 

21-22/11 + 28/11/19 Chaumont 

SXKA0142 
Les fondamentaux de la gestion des 
ressources humaines    

4 
(2jours 

présentiel+2 jours 
distance) 

14/02 + 20/03/20  Chaumont 

REMUB007 La gestion de la rémunération    2 09-10/01/20 Chaumont 

C1C13003 La gestion des cimetières 1 28/06/19 Chaumont 

T2E26004 L’accueil et l’orientation du public    2 24-25/06/19 Langres 

A2C0D001 
Approche générale des marchés 
publics 

2 28-29/10/19 Langres 

FWEPF004 Fondamentaux Word et Excel 2 20-21/01/20 Chaumont 

ININF019 Initiation à l’outil informatique 2 04-05/11/19 Chaumont 

T2H2W004 
Le stress au travail : le gérer pour se 
sentir mieux 

2 25-26/11/19 Chaumont 

WWPFP013 Perfectionnement Word 2 10-11/02/20  Saint Dizier  

EXPFP015 Perfectionnement Excel 2 19-20/03/20 Langres 

En Haute-Marne 
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VOS INTERLOCUTEURS ET INTERLOCUTRICES 

À LA DÉLÉGATION DE CHAMPAGNE-ARDENNE 

 

LES RÉFÉRENTS TERRITOIRE 

Nom du territoire Prénom et nom  Téléphone Adresse de messagerie 

Aube Pascal POTIER 03 25 83 10 90 pascal.potier@cnfpt.fr 

Ardennes Bruno PETIT 03 24 56 21 05 bruno.petit@cnfpt.fr 

Haute-Marne Vanessa BLIN-BOSSAERT 03 25 83 10 64 vanessa.blin@cnfpt.fr 

Marne Marie-Jeanne MISCHLER 03 26 64 37 43 mariejeanne.mischler@cnfpt.fr 

 

 

LES CONSEILLERS ET CONSEILLÈRES FORMATION RESPONSABLES 

DES STAGES 

Spécialité de 
formation 

Prénom et nom  Téléphone Adresse de messagerie 

Management/GRH Vanessa BLIN-BOSSAERT 03 25 83 10 64 vanessa.blin@cnfpt.fr 

Petite enfance Bruno PETIT 03 24 56 21 05 bruno.petit@cnfpt.fr 

Finances Pascal POTIER 03 25 83 10 90 pascal.potier@cnfpt.fr 

Informatique Gérald BRISSON 03 25 83 10 66 gerald.brisson@cnfpt.fr 

Sécurité au travail Marie-Pierre CLAVEL 03 25 83 10 72 mariepierre.clavel@cnfpt.fr 

Affaires 
juridiques/Social 

Isabelle BELOTTI 03 25 83 10 73 isabelle.belotti@cnfpt.fr 

Citoyenneté/Etat 
civil/ 

Éric LEGRAND 03 25 83 10 71 eric.legrand@cnfpt.fr 

Voirie/Espaces 
verts 

Carole CAILLET-CALLÉ 03 25 83 10 91 carole.caillet@cnfpt.fr 

 

 
 
 

 

 

CENTRE NATIONAL DE LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE 
Délégation de Champagne-Ardenne 
1, esplanade Lucien Péchart – CS 83046 
10012 Troyes cedex 
TEL : 03 25 83 10 60 
www.cnfpt.fr 
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